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Inloggen in de beheeromgeving

; 2 :
Exxtra interactive

Gebruikersnaam:

Wachtwoord:

(Let op: Cookies en Javascript moeten ingeschakeld staan’)

Inloggen

Voeg achter de domeinnaamv a n

uw website A/ typo3060 in. (bijv.

U krijgt nu het inlogscherm voor TYPO3 te zien.
Typ hier uw inloghaam en wachtwoord in.

Tip: Controleer of cookies worden geaccepteerd door uw internet browser! Als u de
acceptatie van cookies niet toelaat, kunt u niet inloggen!

U ziet nu het volgende welkomstscherm:

TYPo3 ¥*

v Web
[Z Pagina
Lijst
v Bestand
Bestandenlijst
¥ Help
ﬁ Over modules

D Over

ﬁ Handleiding

TYPO3 4.2.6
Content Management Systeem

TYP03 " TYPOZ2 CMS ver. 4.2.6. Copyright ® 1998-2008 Kasper Ski3rhgj. Extensions are copyright of

their respective ovners. Go to http://typo3.com/ for details. TYPO3 comes with ABSOLUTELY
NO WARRANTY; click for detzils. This is free software, and you are welcome to redistribute it under certain
conditions; click for details. Obstructing the appearance of this notice is prohibited by law.

Dit is een korte omschrijving van de sanwezige modules:

® web

@ Pagina

Lijst

(7] Bestand
Bestandenlijst

@ Help

ﬁ Over modules

D Over

Handleiding

Pagina-inhoud

Via deze module kunt u webpagina's aanmaken en bewerken, paginastatistieken
bekijken, verschillende talen en kolommen met inhoud beheren en heeft U toegang
tot speciale pagina-inhoud zoals gastenboek, forum en winkelartikelen.

Lijst van databaserecords
De Web=>Lijst module biedt baszale toegang tot de records in een pagina.

Lijst van bestanden in de map

Dit is het bestandsbeheersysteem in TYPO3. Het biedt toegang tot de
bestandsstartpunten behorende bij login. Via deze module kunt u bestanden
uploaden, kopiéren, verplaatsen en vervijderen op de server.

Info over modules

Toont deze pagina over de beschikbare modules

Over TYPO2

Toont de belangrijkste gegevens over de TYPO3 applicatie, versie en licentie
bepalingen.

TYPO2Z inline handleiding

Inline handleiding gebaseerd op Context Sensitive Help.

(De aanwezigheid van onderdelen hangt van de configuratie van de website en de rechten af.)
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Algemene informatie

De paginastructuur

Omeenoverzichtvan al |l e pagi n aeskikbénikiashuemde lihleer kslont oader
het kopveooWalkd meimdAsuedactels eevegktudepagi nads van uw
website vanuit dit menupunt.

U krijgt het volgende overzicht:

0w
TYPO3 %
P
v Web % = @
Q Pagina ' [ l
[=] Lijst 2
J : = ‘___°|Welkorn
v Bestand .., 404
[P
(7 Bestandenlijst @\/elkom
+-|_] Over ons
v Help + DAanbouw, verbouw & renovatie
Over miodiles + Qanenmrlchtmg
- +-|_] Producten / shovroom
L—] S + DContact
@ Handleiding ?Sitemap
|:|Nieuws
+ DStatic content
Dit zijn alle paginabés binnen de website. De struct

met de navigatiestructuur op de website zelf.

Let op: De witte pagina-i conen geven aan dat het reguliere pagin
zijn systeemmappen met daarin extensies of speciale bewerkingen.

Iconen en paginanamen

Een belangrijk punt om te weten over de structuur van TYPO3 is dat u zowel het pagina-icoon
als de paginatitel kunt aanklikken - en dat dit een verschillend effect heeft!

1. Klikken op het icoontje
Als u klikt op het icoontje voér de paginatitel, zult u zien dat er een helpmenu uitklapt met
opties voor die betreffende pagina:



=[] welkom
e

FiE 404

faoei Mialleams

(ﬂ[ Toon Q

(ﬂ[ Bewerken [ le

[-F_)[ Nisuw

(ﬂ[ Info (5]

- L Kopiéren [51
Knippen %

Meer opties...
Verberg

Zichtbaarheid

Pagina eigenschappen

Vervijderen
Geschiedenis/Herstel

HIELS & ¢

2. Klikken op de paginatitel
Als u op de paginatitel klikt, zult u zien dat de desbetreffende inhoud van die pagina in het
rechter venster getoond wordt:

Pagina-inhoud

Pagina-eigenschappen l I Verplaats pagina | l Nieuwe pagina I E

. norMAaAL [IrecursiikaDEr
= =

= Nederlands (Standaard) Tekst

2@ et

Index: Yes

@ Inloggedeelte voor dealers

Dit gedeelte van onze website is bedoeld voor onze
dealers. Hier kunt u namelijk inloggen en
productbrochures dovwnloaden en een preview bekijken
van ons assortiment voor 2008.

Bent u een dealers van Geboers maar heeft u nog geen
login? Stuur dan een e-mail aan dealer@geboers.nl

Bewerk in Rich Text Editor

®

“H
&

= Nederlands (Standzard) Plugin invoegen

SBEl (e

Index: Yes

@ Inloggen voor dealers
Plugin: Verbeterde login-box
CODE:




Het bestandsbeheer in TYPO3

Onder menupunt 6 Be s t-a B d 6 ¢énh n gaattu alle documenten en afbeeldingen
plaatsen die u wilt gebruiken op de website. Dit is als het ware uw archief.

TYPO3 ¥*
=l i Afbeeldingen
v Web Dslideshow
L& Pagina {C3topafbeeldingen
E] Lijst =I-| 3| Dowmnloads

s .
l‘:-f’ Vernieuwen
v Bestand

Bestandenlijst ©)

¥ Help
ﬁ Over modules
;:j Over

Handleiding

Tip: Het werkt vaak het prettigst als u eerst alle bestanden in het systeem plaatst voordat u de
pagina& van uw website gaat aanmaken en bewerken.

Een map toevoegen aan de mappenstructuur

Om een structuur aan te brengen in de bestanden en afbeeldingen die u in uw bestandlijst
bewaart gaat u een mappenstructuur aanbrengen. Dit gaat als volgt:

Klik op het mapicoontje voor de maptitel waaronder u een nieuwe map wilt aanmaken. Een
helpmenu klapt uit:

-l | Afbeeldingen
3 productafbeeldingen
3 Dovnloads

2 | Naam vijzigen =]
Uploaden bestanden |4
Nieuw [+
Info @
Kopiéren ‘_‘p
Knippen %
Vervijderen b}

Ki es Neawld. 0
U krijgt nu de mogelijkheid om een nieuwe map aan te maken.



Nieuwe map

I 1 mappen VI
l |

[ Mazk mappen ” Annuleren ]

TEKSTBESTAND MAKEN

[txt, htmnl htm,css.inc,tmpl.js.sql.php.php3.php4,php3,.php6]

l

l Bestand maken H Annuleren I

@

U kunt overigens meerdere mappen tegelijkertijd aanmaken (max.10). Geef het gewenste
aant al mappen in, geef zeapgen®aam en klik op 6éMaak

Let op: als u meerdere mappen in 1 keer aanmaakt, dan worden ze allemaal aangemaakt op
hetzelfde niveau, oftewel onder de mapnaam die u nu heeft geselecteerd.

Een bestand of afbeelding toevoegen
Klik op de titel van de map waarin u een afbeelding of bestand wilt toevoegen.

=
Klik vervolgens op het upload-icoon E: (6up!l oaden bbvernaanadenpdgna. o )
U krijgt het volgende scherm:

Upload bestanden

Il bestanden z'

[ Bestaande bestanden overschrijven

[ || Browse... |

l Upload bestanden H Annuleren I

Eerst geeft u aan hoeveel bestanden u wilt toevoegen aan de map. Daarna kunt u aangeven
of bestanden met dezelfde naam moeten worden overschreven. (hiervoor zet u een vinkje)

Kl'i k opée@®@Bomwde bestanden van uwtuwaleglecomemen t e sel ect
gesel ecteerd, pladbestandlend. vOwr b & 4t a dadh direct wor den
toegevoegd aan de desbetreffende map.

Let op: Als u de bestanden en afbeeldingen in een bepaalde map heeft staan en u gaat ze

verplaatsen naar een andere map, dan klopt op de website de link naar dat bestand niet

meer! Omdat het bestand nu een nieuwe locatie heeft, en dus een ander pad vanaf de

website, moet u het opnieuw op de paginabés waar u h
dan wordt er een 6broken I inkd weergegeven.



Aan de slag

Vanaf dit hoofdstuk wordt uitgelegd hoe u de pagina
menupunt O6Paginadé) kunt aanmaken en bewer ken.

Een nieuwe pagina aanmaken
Om een nieuwe pagina aan te maken klikt u op het icoontje vo6r de pagina waaronder,
waarna of waarvoor u de nieuwe pagina wilt plaatsen.

Het helpmenu klapt uit. Ki e siemwdor O N
U krijgt dan het volgende scherm:

Nieuw record

0

Pagina (in)
[é}, Klik hier voor de assistent!

W

:| Pagina-inhoud
=l

| Klik hier voor de assistent! @
75 SmoothGallery afbeelding
A Nieuvs l:,l
Nieuvscategorie @
!_:] Pagina (na) 2

U ziet als eerste optie staan: dagina (in)0 .
K1 i k o p Khkehiettveds detasséstent!d

U gaat nu aangeven waar u de nieuwe pagina wilt plaatsen:

Nieuw record
E] :] '-:;'»\, Contact
Kies een positie voor de nieuwe pagina:
)
| ] Contact
0
i Bedankt

>

_] Vestigingen

@

U ziet dat er pijltjes staan aangeven in de menustructuur. Kies een positie voor de nieuwe
pagina door op het pijltje te klikken dat naar de gewenste positie wijst.

Vervolgens komt u in de pagina-eigenschappen voor de nieuwe pagina. De informatie die u
hier kunt plaatsen is verdeeld over een aantal tabbladen. Gaat u een standaard pagina

aanmaken, dan hoeft u alleen de informatie in de tabbladen 6 Al g e mene e tinged at a 6
vullen.



B Pagina [66] - [Geen titel]

| Algemeen [ l Metadata I Opties ‘

@ Type:

IStandaard VI

9 Verberg pagina:

|

[V Toon extra opties (paletten)

Type: Bovenaan kiest u in een dropdown menu welk paginatype u gaat aanmaken. De meest
voorkomende paginatypes op een rij:

Standaard: Dit is het meest gebruikte type pagina binnen TYPO3. Hiermee krijgt u alle
velden om een pagina aan te maken inclusief velden ter optimalisatie voor zoekmachines..

Snelkoppeling: Hiermee maakt u een snelkoppeling (link) naar een andere pagina binnen
uw website. Dit kunt u gebruiken als u een pagina in de menustructuur wilt tonen die direct
doorschiet naar een andere pagina binnen de site. De pagina die als snelkoppeling fungeert
heeft zelf geen inhoud.

> Hoe maakt u een snelkoppeling naar een andere pagina?
Klik op het nieuw verschenentabje&nel koppel i ngo.



I
Un )
m
3
3
14

en [ Snelkoppeling |

Onder hetkopje@&nel koppeling naar paginad klikt u op hi
veld. U krijgt nu een pop-up met daarin de boomstructuur van de website. Klik op de
titel van de pagina waarnaar u een snelkoppeling wilt maken.

B i Snelképpelingsmo d u anbu kiezenvoor O6eerste subpaginad als u
snelkoppeling gemaakt wordt naar de eerste subpagina onder de pagina die je nu

hebt geselecteerd. U hoeft in dit geval geen pagina te selecteren in het veld

0snel koppeling naar paginad6 omdat je de huidige

Verberg pagina: Uzietdat er een vinkje staat in het vakje O6Ve
alle pagina® die u aanmaakt in eerste instantie verborgen zijn (dus niet zichtbaar op de

website). Dit stelt u in staat om eerst de pagina te vullen met inhoud. Op het moment dat u

klaar bent met de pagina zet u hier het vinkje uit! In de boomstructuur van de website kunt u

ver bor gen efkenmen analetsroddverbodsbordje dat aan het icoontje voor de

pagina gekoppeld is.

Verberg in menu: Onder hetkopje6 Ver ber g i reaneginkje fettek. W t dit doet
maakt u van deze pagina een pagina die niet getoond wordt in de menustructuur van de site.
Dit komt vaak voor als u al vrij diep in de structuur zit en de bezoeker niet wilt verwarren door
hem/haar nog een niveau dieper te laten navigeren. Ook wordt dit altijd toegepast voor een

0 b e d gagka de een bezoeker te zien krijgt na het invullen van een webformulier.

Paginatitel: Hier gaat u de pagina een titel geven die wordt getoond in het menu op de
website. Geef de pagina een titel in het veld 6Pagi

Let op: Er staat een geel blokje met een uitroepteken voor dit veld. Dit geeft aan dat u
verplicht bent dit veld in te vullen.

<title> Tag: Hier vult u de geoptimaliseerde paginatitel (voor zoekmachines) in. Deze
tekst wordt weergegeven in de zoekresultaten van zoekmachines en bovenin uw
browservenster. Om de paginatitel goed leesbaar en binnen de grenzen van uw
browservenster te houden, kunt u gebruik maken van maximaal 65 tekens. Let op het
gebruik van keywords in deze titel!

Navigatietitel: Gebruik dit veld alleen als u de pagina op de website een andere titel wilt
gevendan de titel die u heeftjngetuelt vel d O6Paginatitel 6

10



Tabbl ad 6Met adat ab

Al
(2)

_é Pagina [66] - [Geen titel]

m

m

i

=

=n [ | Metadata | Opties

[V Toon extra opties (paletten)

Trefwoorden: Het veld onder hetkopje6 Tr e f wo o r d @ onbeeryaariat keyiwdards in
te vullen voor die betreffende pagina. De keywords scheidt u van elkaar met een komma.

Keywords zijn zoekwoorden die mensen uit uw doelgroep gebruiken om in zoekmachines te

zoeken naar de informatie die u aanbiedt op uw website. Op deze woorden wilt u dat uw

website naar voren komt in zoekmachines.

Deze

E R EEE E ]

I n

woorden gebruikt u:

het veld 6Keywordsbod
keywords die u al gebruikt in de betreffende pagina van uw website.

Inalleregul i ere tekst
In uw geoptimaliseerde paginatitels (title tags)
Inuw h1/h2 / h3 (paginatitel en alineakoppen)
In uw omschrijvingen (description tags)
In afbeeldingen (bestandsnaam en alt tag)
In hyperlinks (anchor text i dus tekst die is geselecteerd als hyperlink)
In urls (paginatitels die getoond worden in de adresbalk)

op paginads

kunt

u

een

aant al

Omschrijving: Hetveld 6 Oms ¢ h rplagtst u eergsémenvatting van de inhoud van de

betreffende pagina. Gebruik ook hier weer relevante keywords voor de betreffende pagina.

Houd uw omschrijving bij voorkeur binnen 150 tekens (inclusief spaties).

Tip: Deze omschrijving ziet u terug in de zoekresultaten van zoekmachines, het is dus

belangrijk dat u goed nadenkt over de tekst die hier komt te staan. De tekst moet de zoeker
als het ware verleiden om uw website te bezoeken. Gebruik ook voldoende keywords in uw

tekst.

11
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Een pagina (of wijzigingen) opslaan
Sladepagi na op dooropgdgandé®®mr omaem de &li kken die u alti
onderaan de pagina ziet staan.

U heeft bi]j het ops!| aanweropdes. de paginadés in TYPOS3

X HEE |

Dat zijn van links naar rechts:

1 = afsluiten (de pagina/wijzigingen worden nu niet opgeslagen!)

2 = opslaan en het werkveld open laten voor verdere bewerking

3 = opslaan en preview van de pagina tonen in uw internet browser (let op pop-up blockers)
4 = opslaan en het werkveld afsluiten

Een pagina hernoemen
Wilt u een pagina hernoemen, dan kan dit op twee manieren.

1 = u zoekt de pagina op in de menustructuur en klikt op het icoontje vo6r de pagina. Kies uit
het hel pme mpaginaegenschappeed ,6 pas de pagi repagingdop.l aan en s

2 = u zoekt de pagina op in de menustructuur en klikt op de paginatitel. U krijgt nu een pagina
met een overzicht van alle content oppaghaze pagi na.
e i g e ns c hPapde pagiatitel aan en sla de pagina op.

Een pagina verplaatsen in de menustructuur
Ook dit kan op twee manieren.

1 = sleep met uw linkermuisknop ingedrukt het icoontje voor de pagina die u wilt verplaatsen
naar de gewenste locatie. U krijgt een klein uitklapmenu waarin u gevraagd wordt of u de
pagina hier naartoe wilt kopiéren of verplaatsen.

= ‘_] Welkom
1404

;}I\"Jelkom
[N acac anc

— i i
Verplaats pagina in vatie

0 J:Lll

_ Verplaats pagina na

_ Kopieer pagina in

T [F-[F- [

Lifak

|| Kopieer pagina na

[:]Nieuws

+ [:] Static content

2 = klik op de paginatitel van de pagina die u wilt verplaatsen. U krijgt nu de inhoud van deze

pagina te zien. Daarboven vindt u een ri]j met butt o
p a g i, daar &likt u op. U kunt nu een keuze maken voor de nieuwe locatie van de pagina.

Klik op het pijitje dat de gewenste locatie aangeeft en u ziet dat de pagina is verplaatst in de

menustructuur.

Pagina-eigenschappen | | Verplaats pagina | [ Nieuwe pagina | [ Nieuwe inhoud

12



De inhoud van een pagina bewerken

Op een pagina binnen een website is vaak diverse soorten content te vinden, zoals
afbeeldingen, teksten, tabellen enz. Dit noemen we in TYPOS3 inhoudselementen. De inhoud
van een pagina is opgedeeld in 1 of meerdere inhoudselementen, afhankelijk van wat u op
een pagina wilt tonen.

Het plaatsen van inhoudselementen

Het plaatsen van inhoudselementen op een pagina gaat als volgt:
Klik in de boomstructuur van uw website op de titel van de pagina die u wilt bewerken.
U krijgt nu de inhoud van de pagina te zien.

Een lege pagina ziet er als volgt uit:

Pagina-inhoud

' Pagina-eigenschappen l | Verplaats pagina I l Nigsuwe pagina I | Nieuwe inhoud

e (O]
| &1

=

&

Maak pagina-inhoud |

Kl i k op Maakgaginatinioudd®J kr i j gt n wmiedwanhoudselbneentén 6
waarin u gaat aangeven welke type inhoud (content) u wilt plaatsen op de betreffende pagina:

Nieuw inhoudselement

Kies aub het type pagina-inhoud dat u vilt aanmaken:

Specifieke pagina-inhoud

e Regulier tekst element
L Een regulier tekst element met kop en tekstvelden.
'@ Tekst met afbeelding
Een aantal afbeeldingen omsloten door tekst
[ Alleen afbeeldingen

' H Een aantal afbeeldingen gerangschikt in kolommen en rijen met
onderschrift.

Speciale elementen
| ¢~ ||:7 | Links naar bestanden
- "B| Mazk een lijst met bestanden die ter dovnload beschikbaar zijn.

Formulier elementen

el F‘; E-mailformulier
,‘;J Een e-mailformulier dat website gebruikers in staat stelt om
reacties te geven.

Plugins
[-Ej fii Algemene Plugin

Kies dit type element om een plugin in te voegen die niet bij
onderstaande opties gevonden kan worden.

SmoothGallery - Gallery en slideshow
— | Flexibele gallery en slideshow, die afbeeldingen uit folders,

records en vanuit content elementen kan tonen

13



De meest voorkomende inhoudselementen

Hieronder volgt een uitleg van de meest gebruikte inhoudselementen:
1. Regulier tekst element

2. Tekst met afbeelding

3. Alleen afbeeldingen

4. Links naar bestanden

5. Emailformulier

6. Nieuwsberichten

1. Regulier tekst element
Ki e s v oierrteksb elementd Het volgende scherm verschijnt:

==| Pagina-inhoud NIEUW - [PID: 66] test

| Algemeen | Tekst

(2)
ITekst :_I

Kolommen:

I Normaal V] @

m
n

Type:

Normaal ¥} (2)

[V Toon extra opties (paletten)

U ziet dat het scherm is verdeeld in tabbladen.
Inhett abbl ad 6 Alltg eforenatie id bij:

&opb- om een titel te plaatsen boven de tekst die u nu gaat toevoegen.

Is dit het eerste inhoudselement dat u plaatst op de pagina? Dan zal de tekst hier
hoogstwaarschijnlijk de titel bovenaan de pagina worden. Selecteer in dat geval in het
val me nuu tvoe Lagoltyl§zeads in dit voorbeeld het geval is). Dit zorgt ervoor dat de
tekstingevuld bij6 Kop &6 de o p giaaa ken pagirmbtal. i |

Plaatst u hier tekst voor boven een nieuwe alinea, oftewel een alineakop? Dan kiest u bij
6 T y woerdayout 2. De opmaak voor een alineakop wordt dan meegegevenaande 6 Ko p 6

14



Het tabblad 6Tekstod

Pagina-inhoud NIEUW - [PID: 6] test

Algemeen I Tekst |
1— = o= 5=

i B I e x, x* Ui[Geenblokindeling X W ES==iiz i =E: 4
NECREI A ORI & O ‘@
i [ Bt = R i i s - wle gl B

Hier heeft u een scherm tot uw beschikking waarin u tekst kunt plaatsen en bewerken.
U zult hier veel bewerkingsiconen herkennen uit Microsoft Word.

Een aantal iconen gelden specifiek voor het bewerken van websites, dat zijn:

15



e Hyperlink maken

Selecteer de tekst waar u een hyperlink van wilt maken. Klik vervolgens op het icoontje
60 Hy per |l i nkDevolgendeepgpeup \@rschijnt:

Pagina Bestand Externe URL | Emasil

Huidige link: Geen - nieuwe link!

Doel; [ I I -v—‘

Open in venster; IBreedte l] x I Hoogte Ll

Titel: |

Paginastructuur (boom):

= E] Welkom

‘ D Aanbouw, verbouw & renovatie [}
‘ D Binneninrichting

‘ D Producten / showrcom

‘ D Contact

\ Sitemap

+ ]

Kijk naar de tabbladen. U ziet hier dat u een link kunt aanmaken naar:

Een pagina binnen de website

Een bestand (bijvoorbeeld PDF of Word-document)
Een externe url (bijvoorbeeld www.exxtra.nl)

Een e-mailadres

Tip: |inkt u naar een externe website? Kies dan
de nieuwe website in een apart venster wordt getoond en uw eigen website zichtbaar blijft.
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- Invoegen afbeelding

TYPO3 toont een pop-up waarmee u direct naar uw bestandenlijst wordt geleid. Hier kiest u
de foto die u op de pagina wilt plaatsen door de foto op te zoeken in de mappenstructuur en
deze aan te klikken.

Nieuwe Magische Nizsuwe Standaard Draa'n'Drop
Afbeelding Afbeelding ag SE,
Mappenboom: Afbeeldingen (1):

= HAfbeeIdingen C]images
= slideshow

Cltm:»ai‘beeldir'»gen

afb_img_content.jpg 239x147 pixels
+

| Dovmloads

[T Toon mini-afbeelding

Uzietdatindezepop-up aut omat i sndhe uhweet ntaagh jsec hée

Dit mag u zo laten staan.

De afbeelding wordt vervolgens geplaatst in het tekstveld. U ziet dat de afbeelding op
originele grootte wordt geplaatst zonder positionering. Om dit aan te passen klikt u de
afbeelding aan klikt u nogmaals op het icoontje Invoegen/aanpassen afbeelding. Hier kunt u
een positie aangeven voor de afbeelding en ook de afmetingen aanpassen.

Tip: er is een mooie en betere manier om afbeeldingen te plaatsen in een tekstelement.

Gebrui k hiervoor Tekst mat afdeeldingend | eBent udt | eg
verderop in deze handleiding.

17

hi

afbeel dingb6

ervoor



i=: Tabel aanmaken

Om met tabellen te werken in een tekstelement klikt u op dit icoontje: =
U krijgt vervolgens een pop-up.

/= Tabel invoegen - Windows Internet Explorer i =10 x|
€ | about:blank LI

— Omschrijving

Titel:

Samenvatting:

— Grootte en Koppen
Rijen:

10|

Kolommen:

Koppen: | Kopcelien boven Ll

oK Annuleren

In deze pop-up kunt u een aantal dingen opgeven.
De O0Titeld en de 0Sabeeeveldenmaguwlge§latenan de t abel

Vervolgens geeft u op hoeveel rijen en kolommen u nodig hebt. U ziet een uitklapmenu bij

OKoppenod. Deze staat st abidhaudtrindlatbepsysteho pcel | en bovena
automatisch aan de eerste rij een andere opmaak meegeeft.

In de praktijk komt het maar weinig voor dat u dit wilt toepassen.

Kies daarom uit deze dropdown voor 0Geen kopcell ent¢

Grootte en Koppen
Rijen: |2

Kolommen: |4

Koppen: | Kepcellen boven ;J

Tabel koppen |
U

Kepcelien boven
Kopcelien links
Kopcelien boven en links

KI i k op wor@ Hettabel &ngemaakt.

In de tabel die u nu heeft aangemaakt kunt u de cellen opmaken zoals dat bij normale tekst
ook kan, dus vet, schuin, onderstreept. U kunt dus ook een hyperlink toevoegen en
afbeeldingen plaatsen in de tabel.

Wilt u een extra rij of kolom erbij? Of juist een kolom verwijderen? In uw iconenbalk

verschijnen diverse nieuwe bewerkingsiconen op het moment dat u met uw tabel aan het
werk bent.

1= [ e e S i 511“30‘41?' : [ a= da 3 i
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<> _ Switchen naar de html code

Werkt u graag in html?
Dan kunt u dit icoontje gebruiken om de html code te bekijken en erin te werken.

U krijgt dan een weergave zoals bijvoorbeeld deze:
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